
Arbeitssicherheit:  

 
Ersthelfer Schulung organisieren 

Koordination Arbeitssicherheit 

TÜV-Prüfung der Elektrogeräte usw. organisieren 
 
Überwachung von Gefahrenstoffe 
 
Schutzleidung bereitstellen 

 

Garten, Bäume, Wiesen:  

Beete vorbereiten 

Ernte koordinieren 

Gartenkoordination/Einteilung 

Gartentage 

Geräte nach Zustand überprüfen, aufräumen 

Geräteschuppen sauber machen 

Geräteschuppen streichen (alle 5 Jahre) 

Gewächshaus-Dach säubern 

Gewächshaus-Pflege 

Kinderbeete 

Obststräucher ernten und schneiden koordinieren 

Rasen mähen 

Samenanzucht 

Staudenbeete pflegen 
Unkraut 
 
Zaun vom Garten 
 
 
Gebäude:  
 

Backhäuschen Koordination, Pflege 

Bauwagen MaxKiba 

Dachrinnenreinigung 

Streichen/Renovierung, laufende 



Reparaturen, laufende 

Tierhäuschen/-bereiche bauen 

Wasserleitungen für den Winter vorbereiten 

Pumpe ab/einschalten 

Regenwasserkreislauf 
 

Geländepflege:  

Beet am Haus 

Feuerstelle mit Holzunterstand 

Holz organisieren für Feuerstelle 

Mistplatz umsetzen 

Mistabgabe organisieren 

Schaukästen 

Reparaturen allgemein 

Paddock sanieren 
 
 
Feste:  
 
Organisation und Koordination aller Vereinsfeste 
 
 
Hygiene:  
 

Betreuung Putzteam 

Hygieneschulungen 

Lebensmittelüberwachung 

Putzmittelbeschaffung 

Putzpläne erstellen 

Putzpläne kontrollieren 

Putzqualität kontrollieren 

Stundenzettel Putzteam, Fest mitteilen 

WKD Nacharbeit 
 
 
 



Öffentlichkeitsarbeit/Werbung:  
 

Anzeigenschaltung 

Flyer und Werbung 

Presse einladen 

Pressetexte 
 

  Internet 

Personalbetreuung:  

1 €-Jobber 

act 14 

BA-Studentin 

Ehrenamtliche 

Ferienhelfer 

FÖJ/FSJ 

Hauptamtliche, Dienstaufsicht 

Praktikanten 

Putzpersonal 

Bürokraft 

Stundenableister 
 

Tiere:  

Arztfahrten 

Impfen 

Tierapotheke 

Entscheidung Tierkauf 

Füttertreffen koordinieren 

Huf- und Klauenpflege 

Kadaverentsorgung 

Meldung Tierseuchenkasse 

Schafschur 

Wochenendefütterung koordinieren 
 



 

 

Versicherung und Finanzen:  

 

Finanzielle Transaktionen 

Verwaltung Versicherungen 

Spendennachweise 

 

Verwaltung:  

Büroorganisation 
 
Gremienarbeit 
 
Kontaktpflege zu Firmen, Jugendhaus, Politikern 
 
Mitglieder- und Aktivenverwaltung/-Betreuung 
 
Vereinsgruppen 
 
Projekte-/Projektmittel 
 
Vermietung 
 
Schlüsselkoordination 
 
Schriftführer 
 
 
Waldheim/kleine Ferien:  
 
Komplette Organisation und Koordination 
 
 
 
 
 
 

 


